Ketrzyn, 24.12.2024r,

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych i podejmowania dzialan nastepezych:
w Komendzie Powiatowej Policji w Ketrzynie, Komisariacie Policji w Korszach oraz

Komntisariaci¢ Policji w Reszla

Rozdziat I
Postanowienia ogélne

§ 1.Procedura zgloszef zewnetrznych stanowi realizacie obowigzkéw wynikajacych
z art, 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928 — zwana
dalej ustawg o sygnalistach)i. stuzy do zglaszania naruszen prawa w rozumieniu tej ‘ustawy-
oraz podejmowania dzialan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w K@_tr‘z}mie-,

Komisariacie Policji-w Korszach oraz Komisariacie Policji w Reszlu .

§2.Celem procedury jest ‘uksztahowanie efektywnego i jednolitego  systemu
przyjmowania informacji.o naruszeniach. prawa, poprzez stworzenie bezpiecznych kanatéw
zgloszeniowych, zapobiegajacych podejmowanin jakichkolwiek dziatan odwetowych wobec

sygualisty.

§3. Procedura zgloszen zewngtranych ma zastosowanie do naruszen prawa okreslonych
w art. 3 ust. 1 ustawy o sygnalistach, zglaszanych lub ujawnianych naruszef prawa

w rozuimieniu art. 4 ust. 112 ustawy o.sygnalistach.

§4.Do pozestalych kwestii nie objetych zewnetrzna procedurg ma. zastosowani¢ ‘wyzej

cytowana ustawa,
Rozdziat I
Komérka/esoba odpowiedzialna za procedeowanie zgloszen

-'§5-._.1' Do przyjmowania zgloszen zewnetrznych, dotyczacych naruszer prawa,
o ktdrych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy .0 sygnalistach, w- Komendzie Powiatowej Policji
w Ketrzynie, Komisariacie Policji. w Korszach oraz Komisariacie P'olicji w Reszlu.
upowaznieni sa Naczelnik Wydziahu Kryminainego KPP w Ketrzynie, Specjalista Zespolu ds.
Dyseyplinarnych, Kadr i Szkolenia KPP w Ketrzynie, Komendant: Konsisariatu- Policji w.

Korszach oraz Komendant Komisariatu Policji w Reszlu.



2.W przypadku gdy zgtoszenie dotyczy osob wyznaczonych przez Komendanta
Powiatowego Policji w Ketrzynie zglaszajacy moze przedstawi¢ zgloszenie bezposredio

Komendantowi Powiatowemu Policji w Ketrzynie w sposib okreslony w § 6ust, 4,
Rozdziat 111
Sposoby przekazywania zgloszeﬁ..zewmgtrznyc_h

§6.1 Skladane zgloszenie powinno zawieraé przejizyste i pelne wyjadnienie przedmiotu
sprawy, dat¢ oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date imiejsce poz_y‘skania
iriformacji o maruszeniu prawa, opis konkretnej sytuacji lub okolicznosei stwarzajacych
mozliwoéé wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podimiotu, ktére_go-dotyczy zgloszenie,
wskazanie ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowodow
i informacii, jakimi dysponuje sygnalista, ktére moga okaza¢ sie pomocne W procesie
rozpatrywania zgloszenia, wskazanie adresu do kontaktu. Wzdr druku formularza.zgloszenia
stanowi zalacznik nr 1 do procedury zgloszef zewnetrzaych.

2. Sposoby przekazywania zgloszen zewnetrznych, obejmuja mozliwosé dokonywania
zgloszenia ustnie w postaci bezposredniego zgloszenia w formie protokoti lub pisemnie
w formie papierowej zgodnie z ust. 3.

3.Zgloszenie pisetnine w postaei papierowej moze by¢ dokonane poprzez.

lwystanie go na adres: Komendy Powiatowej Policii w  Ketrzynie
ul. Wojska Polskiego 5. 11 —400. Ketrzyn, w zamknigtych dwoch kopertach z

dopiskiem: ,zgloszenie zewnetrzne — do rak wiasnvch osoby upowaZnionej. nie

otwieraé w sekretariacie”,

2: dorgeczenie  go osobideier  do recgpcj:i_ Komendy Powiatowej  Policji
w Ketrzynie ul. Wojska Polskiego 5, 11-400 Ketrzyn lub do Sekretariatu Komendanta
Powiatowego Policji w Ketrzynie w zamknietych dwisch kopertach z dopiskiem jak
w punkcie 1.

4.W przypadku zaistnienia okolicznodel wskazanych w-§ 5 ust. 2 procedury zgloszefl
zewngtrznych, zgloszenie takie moze by¢ dokonane poprzez:.

1. wystanie go na adres: Sekretariat Komendanta Powiatowego Policji w Ketrzynie;
ul. Wojska Polskiego 5, 11 - 400 Ketrzyn, w zamknigtych dwoch kopertach z dopiskiem
jak w ust. 3-pkt 1.

2. doreczenie go osobiscie. do Sekretariatu Komendanta Powiatowego  Policji

w zamknietych dwoch kopettach z dopiskiem, jak wust. 3 pkt 2.



4:Na wniosek zgtaszajacego zgloszenie ustne dokonuje sie podezas 'bezpos'redﬁic'g'o
spotkania w KPP w. Kefrzynie w formie protokotu spotkania zorganizowanego. w terminie
14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W trosce o zachowanie poufnosei tozsamogel
sygnalisty, spotkanie takie -organizowane jest po uprzednim. wyznaczeniu jego terminu.
Preferowana forma wyznaczenia terminu spotkania jest skorzystanie z numeru telefonu:
47 7351 230. Numer ten shizy do kontaktu w sprawie sygnalistéw i jest aktywny od
poniedziatku do pigtku w godz. 9:00-do 15:00 (poza duiami ustawowo wolnymi). Podczas
spotkania, za zgods sygnalisty, zgloszenie: dokumentowane jest w formie protokotu
spotkania(zalgcznik nr 2).Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia
protokohy zgloszenia przez jego podpisanie.

3. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 3 i 4, nie moze by¢ otwierana przez

osobe nieposiadajges pisemnego upowaznienia Komendanta Powiatowego Polieji w

Ketrzynie do przyjmowania zgloszes zewnetrznych llib'po.daj mowania dziafan nastepezych.

6. Dostep do wiadomosci ziozonej w zamknietej Kopercie z dopiskiem _zgloszenie

zewnetrzne — 'do rak wlasnych osoby upowainionej, nie otwieraé¢ w sekretariacie” ma

tylko: Komendant Powiatowy Policji- w Ketrzynie, osoba go-zasteptijaca/upowaznione osoby.

7 W celu skutecznego podjecia duzialafi nastgpezych oraz przekazania informacji

zwrotnej sygnalista podaje w. zgloszeniu adres do kontaktu.

8.Jezeli w zgloszeniu nie zostanie podany adres do kontaktu, hie bedzie realizowany
obowigzek potwierdzania sygnaliscie przyjecia zgloszenia oraz udzielania informacji

zwrotnej w kolejnych etapach procedowania zgloszenia,

9. Sygnalista zapoznaje si¢ z trescia, kwitu] gc to wiasnorgcznym podpisem, i otrzymuje

egzemplarz klauzuli informacyjnej, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 3 do procedury.
Rozdzial IV
Rejestr zgloszen zewnetrznych

§ 7.1 Zgloszenie zewngtrzne zawierajgce informacje o naruszeniu prawa dokonane przez
sygnalistg, za posrednictwem przezhdczonych do. tego kanatéw komunikacji podlega
zarejestrowaniu w rejestrze zghoszen zewnetrzaych, ktéry przechowywany jest odpowiednio
w Wydzle Kryminalnym KPP w Ketrzynie

2 Wpisy do Rejestru zgloszen zewngtrznych dokonuja  osoby upowazinione.
Rejestr ten przechowywany jest w- pomieszezeniu sluzbowym zabezpieczonym przed

dostgpem 0s6b postronnych w szafie zarmykariej na klucz.



3. Rejestr zgloszen zewnetrznych obejmuje: numer zgloszenia Z'_przypi'sanym"symbol'em;
ZZ.. prze‘dmi'ot' naruszefiia prawa, dane. osobowe sygnalisty. oraz osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie ~ niezbgdne. do identyfikacji tych oséb, adres korespondencyjny sygnalisty, date
dokonania: zgloszenia; informacj‘e__; o. podjetych dziataniach nastepezych, date zakoficzenia

sprawy. Wzor Rejestru stanowi'.zale;_c_znik nir 4 do precedury zgloszeft zewngtrznych.

4. Rejestr zgloszeh zewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci, a
‘dane osobowe otaz pozostale informacje w rejestrze z__gio‘szcﬁ 3 przechowywane przez okres
3 lat po zakonezeniu roku kalendarzowego, w. ktérym- zakonezone dziatania. nastgpcze lub po

zakoticzeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
Rozdzial V

Bezstronna wewngtrzna komérka organizacyjna lub osoba upowazniona
do podejmoiwania dzialadi nastepezych, wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia

zewnetrznego i dalsza kemunikacje z sygnalista

§ 8. 1. W ramach podejmowania dziatan nastgpezych, dokonuje-sie ws’t@pnej"-weryﬁ'kacj:i
zgloszenia zewnefrznego. polegajace] na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy informacji
o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, ezy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dzialania tego organu, a jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu
publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nast¢pezych.. Rozpatruje zgloszenie zewnetrzne
- W -pr.z'ypadku,- gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezaeej do zakresu
dziatania tego organu.

2.Bezposredni przelozony funkcjonariusza Policji jest obowigzany wylgezyc
go z weryfikacji zgloszenia oraz podejmowania dziatan nastgpezych, jezeli .zo'staﬁie
uprawdopodobnione  istnienie.  okolicznodei, ktore mogg wywolaé watpliwosc
co do bezstronnodci tego funkcjonariusza w danej sprawie.

3.W przypadku gdy zgloszenie dotyczy os6b wyznaczonych przez Komendanta
Powiatowego Policji w Ketrzynie , Komendant Powiatowy Policjii w Ketrzynie do
podejmowatiia dziatait tiastepezych, wiaczajac wto weryfikacje zgloszenia zewnetrznego i
dalsza komunikacj¢ z sygnalistg,
w tym wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji

zwrotnej, wyznacza Naczelnika Wydziatu Prewencji i Ruchu Drogowego KPP w Ketrzynie.



4. W zaleznodei od merytoryeznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy
Policji w Ketrzynie moze upowaznié inne, bezstronne osoby z KPP 'w Ketrzynie do
uczestniczenia w procesie dzialan nastepezych.

5. Zasadniczym celem dziatan nastgpezych jest ocena prawdziwosci informacii
zawartych w zgloszeniu zewngtrznym oraz przeciwdzialanie naruszeniu prawa ‘bedgeym
przedmiotem zgloszenia,

6. W przypadku stwierdzenia negatywnyeh przestanek, o 'kidrych mowa w ust. S, brak
Jest podstaw do prowadzenia dziatai nastepczych, o czym informuje sie zglaszajgcego.
Gdy- informacja. objeta zgloszeniem podlega rozpatizéniu w trybie przewidzianym
w przepisach odrebnych, W szczegélnosci jako przedmiot powddztwa, cywilnego,
zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia przestepstwa, skargi do sadu administracyjnego;
skargi, wmiosku, pe‘t'ycji-,_ zazalenia, odwolania, apelacji moze zostaé -przedstawiona
wlasciwym organom do Tozpatrzenia w innym trybie z zachowaniem terminéw okreslonych
wart, 34 ust. 1 pkt 4 ustawy o.sygnalistach.

7. W przypadku stwietdzenia W toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przestanek,
o kiorych mowa w ust. 1, podejmuje sie dzialania nastepeze:. W sytuacji; gdy zgloszenie
dotyczy naruszeft prawa w. dziedzinie nie nalezacej do zakresu dzialania tego organu —
przekazuje si¢ zgloszenie do innego organu publicznego whasciwego do podjecia tych dziataf.
PowyZsze nastepuje w terminach i przypadkach okreslonych odpowiednio w art. 34 ust. 2, art.
40 ust, 2
141 ustawy o sygnalistach.

8. Wzbr upowaznienia do. przyjmowania zglosze ‘zewnetrznych podejmowania dzialan
nastepczych, wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia ‘Zewngtrznego i dalszg komunikacje
Z sygnalistg, w tym wystgpowanie 0 dodatkowe: informacje i przekazywanie sygnalidcie
informacji ~-z-wr_0'tﬁej oraz zZwigzanego z tym przetwarzania danych o"sob'owych,_ w tym
do prowadzenia rejestru zgloszei zewnetrznych, zostal okreslony w zalaezniku nr 5

do procedury zgloszen zewnetrznych,
Rozdzial VI
Tryb postepowania z informaejami o naruszeniach prawa zgloszonymi w innej formie

§ 9.1.Zgloszeénia w innej formie, w tym listéw, pism, wrnioskdw, petycji, skarg,

e-maili itp. nie bedg rozpatrywane w trybie ustawy o sygnalistach.



2.Zgloszenia zewnetrzne, ktdre sa anonimowe, nie beda r_Ozpa’t’r_YwaneWed{u_gj.niiliejszej

procedury.
Rozdzial VII

Obowiazek potwierdzenia sygnali§cie przyjecia zgloszenia zewngtrznego,

wydania za§wiadczenia

§ 10. 1.Wyznaczony funkcjonariusz/pracownik KPP, w terminie 7 dni od dnia wptywu
zgloszenia zewngtrznego potwierdza sygnaliscie przyjecie tego zgloszenia - zatacznik nr 6,
chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie.

2.W przypadku gdy zgloszenie dotyczy osob wyznaczonych przez Komendanta
Powiatowego Policii w Ketrzynie potwierdzenie przyj¢cia zgloszenia przesyla Naczelnik
Wydzialu Prewencji i Ruchu Drogowego KPP w Ketizynie lub jego =zastepca,

chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie.

3. Na pisemne -Zadanie: (wniosek)} sygnalisty, organ publiczny w%as'ci'w_y do. podjecia
dziatan nastepczych, wydaje nie pozniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zadania
za$wiadczenie, w ktérym potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach

rozdziahi 2 ustawy o sygnalistach.
Rozdziat VIII
Obowiagzek podjecia, z zachowaniem naleZytej starannosci, dzialan nastgpezych

§11. 1. Osoby upowazhione do przyjmowania zgloszefih zewngtrznych i
do podejmowania dzialan nastepezych sa -zdbowiﬁzanc ‘do-uniemozliwienia nieupowaznionym
osobom uzyskania dostepu do informacji objetych zgloszeniem oraz zapewnienia ochrony
poufnodei tozsamosei -sygnalisty, osoby, kiérej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej
w Zgloszeniu, Zachowanie tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskane
w ramach przyjmowania i weryfikacji zglosze zewnetrznych, oraz podejmowania dziatan
nastgpezych. obliguje te osoby takze po wustaniu stosurku sluzby lub ‘innego stosunku
prawnego, w raimach ktorego wykonywaty te prace.

2.Na kazdym et_a_pie‘: procedowania zgloszenia osoby upowaznione do weryfikacji
zgloszenia i podejmowania dzialain nastepczych zobowigzane sg do dbalosei w zakresie
zachowania poufnosci uzyskanych informacji, w szézegélhosci gdy wymaga tego sytuacja

postugujg sie jcd-ynie_:numere_m tego zgloszenia.



3.Dane 'sy'g_na_]ist‘y pozwalajace na ustalenie jego tozsamosei nie podlegaja ujawnieniu
osobom nieupowaznionym, chyba ze za-v&yraing zgoda sygnalisty, w mys$l art. 8 nst. 1 ustawy
o sygnalistach.

4.Postanowien, o ktérych mowa w ust. 3, nie stosuje si¢ w przypadku, gdy vjawnienie
danych sygnalisty jest obowigzkiem wynikajgcym z przepisow prawa powszechnie
ebowiazujgcego, zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o sygnalistach.

5. Wzor o$wiadezenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych oraz informacji
w ramach zgloszenia naruszenia prawach zostal okreslony w zalaczniku nr 7 do procedury

zgloszen zewnetrznych.
Rozdziat [X
Maksymalny termin na przekazanie sygnaliscie -'informa'c_ji zwrotnej.

§12.1. Naczelnik Wydziatu Kryminalnego KPP w Ketrzynie, Specjalista Zespotu ds.
Dyscyplinamych, Kadr i Szkolenia KPP w Ketrzynie, Komendant Kemisariatu Policji w-
Korszach oraz Komendant Komisariaty Policji. wReszlu przekazuje sygnaliscie informacje
zwrotng na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepezych i powoddw takich dziatan
w--maksymalnym terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia
Zgloszénia zewnetrznego..

2. W uzasadnionych przypadkach informacje zwrotng przekazuje sie sygnalicie
w terminie nieprzekraczajacym 6 miesigey od dhia przyjecia zgloszenia. zewnetrznego,
po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

Rozdziat X
Ochrona sygnalisty

§ 13. 1. Wobec sygnalisty nie mogg byé podejmowane dzialania odwetowe, ani proby
lub grozby zastosowariia takich dziatan.

2. Zakres ochrony, formy stosowania dzialan odwetowych 1 tryb postepowania w takich
sytuacjach zostal okreslony w rozdziale 2 ustawy 0-sygnalistach.

3. Organ publi¢zny gwarantuje, ze procedura przyjmowania zgfoszen otaz zwiazane z
tym przetwarzanie danmych osobowych:

Duntemozliwiajga  uzyskanie dostepu do informacji  objetych  zgloszeniem

nieupowaznionym osobom,



2) zapewniajg ochrone poufnosci tozsamosdci sygnalisty oraz osoby., ktérej dotyczy
zgloszenie.

3) ochrona poufnosci, o ktérej mowa w pkt 2, dotyczy informacji, na podstawie ktorych
mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé¢ tozsamos¢ sygnalisty oraz osoby. ktorej
dotyczy zgloszenie.

Rozdzial XI

Informacja o przyjmowaniu zgloszen przez Rzecznika Praw Obywatelskich

§ 13. 1. Zgloszenia zewnetrzne o naruszeniach prawa beda przyjmowane przez RPO
od dnia 25 grudnia 2024 r. wylacznie przez dedykowane do tego celu kanaly — informacja

w tym zakresie umieszczona zostata w Biuletynie Informacji Publicznej RPO.
Rozdzial 11

Procedura  zgloszen  zewnetrznych ~w  Komendzie  Powiatowej  Policji
w Ketrzynie, Komisariacie Policji w Korszach oraz Komisariacie Policji w Reszlu wchodzi w

zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

podinsp-Btrbara Ki rz_:«f#w,



Lt~

Zalgeznik nr 1
do procedury zgloszen.
zewngtrznych

Formularz zgloszenia zewnetrznego w Komendzie Powiatowej Policji
w Ketrzynie, Komisariacie Policji w Korszach oraz w Komisariacie Policji w Reszhu

Data sporzadzenia:

Imig i 0azWiskor . ieeiisn i e

Zgloszenie imienne:

Dane kontaktowe:

Jakiego obszaru naruszenia prawa dofyezy Twoje zgloszenie?

t1 dzialania o charakierze Kotupcyjnyns,

o1 dziatania z zakresu zamdwieh pubhczn\fch

o.dziatania z zakresu ochrony prywatnoseii danych osobowych,

o'dziatania z zakrésu konstytucy Jnych wolnoéci i praw czlowieka i-obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki
z organami wiadzy publicznej i nie zwigzane z dziedzinami -wskazanymi-wyzej wymienionych obszarach.

tr'dziatania z zakresu bezpieczeristwa sieci i systemow te]emformatvcznych

o inne (jakie?)

Treéé zgloszenia:

— Opiszszczegblowo swoje podejizenia oraz okolicznosei ich zajseia zgadnie z wiedzg, kt6ra posiadasz,

~ Podaj date i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub. date i miejsce pozyskania informacji
o'naruszeniu prawa{wskazanie konteksty zwigzanym z praca/stuzbg),

-~ Opisz konkretng sytuacie Iub okolicznosci stwarzajace mozliwosé wystaplema naruszenia prawa,

— Wskaz podmiot, ktdrego dotyczy zg%oszeme

— Wskaz eweritualnych swiadkéw naruszenia prava,

~ Weskaz wszystkie dowedy i informacje jakimi dysponujesz, a ktére mogg okazal sig pomoche
w procesie rozpatrywania zgloszenia;

- Wskaz preferowany sposéb kontaktu zwrotnego,

— Czy powiadomiled jiz kogos o te_| sprawie? Napisz kto to byt {np. oscby w KGP; media, inne),
~ Jakie skutki spowodowaly lub moga spowodowaé opisane przez Ciebie naruszenia prawa?
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Zatgeznik nr 2
do procedury zgloszed
zZewhetrznych

PROTOKOL SPOTKANIA

w sprawie zgloszenia zewngirznego naruszenia prawa w Komeéndzie Powiatowej Policji
w Ketrzynie, Komisariacie Policji w Korszach oraz w Komisariacie Policji w Reszlu

e A R e I B T T

........................................................................................................................................

(Stoplen, 1m1¢ i nazw:sko oraz ]ednostka orgamzacy_]na prm ;mu] qcego zgleszeme}

Dxzialajac na. mocy art. 26 ust. 4 ustawy z dnia 14 ¢zerwea 2024 1. o ochronie sygrialistdw wzw.'z § 6 ust. 3
Zewngnwre; procedwry  dokonywamicr zgloszedi naruszedt prawa i pedejmowania d=ialari ;ms!gpczvck
w Komendzie Powiatowef Policji  w Ketrzynie, Komisariacie Policji w- Korszach oraz w
Komisariacie Poli fcji w Reszlu.

R R R L R T T S

(Imu; i nazwmko dokonu Jacego zgloszema)

(Dane kontaktowe) - |

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?.

11 dzialania.o charakterze korupeyjnym,

1 dziatania z zakresi zaméwien publicznych,

13 dziatania z zakresu ‘ochrony prywatnosci i danych osobowych,

i dziatania z zakresu konstytucy ]nych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wyste;pujqce w stosunkach jednostki

z.organami wladzy publiczne; i nie zwsqzane zdziedzinami wskazanymi wyzej wymlemonyuh obszarach.
i1 dziatania z zakresu bezpieczefistwa sieci | systemaw teleinformatycznych;
o inne (jakie?)
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{chta i czytelny podpls ' {data i czytelny podpis (data i czvtelny podp:s
asoby przyjmujacej zgloszenie) osoby uczestniczgcej w zgloszeniu) oseby dokonujacej zgloszenia)

W nie'pot_rzebn'e;skr_eéli_c"

' O$wiadezam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:
1) posiadaim uzasadnione przekondiie,.Ze zawarte:w ujawn 10nej mformac;l zarzuty sg prawdmw




2) wawnione informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy i ajawnilem wszystkie znane mi fakty
i okolicznosci dotyczace pizedimiotu zgloszenia, -

3) znana jest mi zewnetrzna procedura zglaszania naruszef prawa i podejmowania dziataii nastepezych
w Komendzie Powiatowej Policii w Ketrzynie, Komisariacie Policji w Korszach oraz
w Komisariacie Policji w Reszlu .

4) Do protokotu dolgezono nastepujace zalaczniki (ksetokopie dokumentdw, nosniki pamigci; Zdjecia
ltp,) T TT T I IT D YT enenea LR L TR

AL T IR ] R R L L L T T T ey

(data i czytelny podpis '_os._n'_by: quo.nuj.";'q:_ej 'zg}osz_en'ia)







Zatacznik Nr 3
-do procedury zgloszen
‘zewnetrznych

KLAUZULA INFORMACY JNA DLA 0SOB SKEADAJACYCH ZGLOSZENIE ZEWNETRZNE
NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W KETRZYNIE, W
KOMISARIACIE POLICJI W KORSZACH ORAZ W KOMISARIACIE POLICT] W RESZLU

W zwiazkli z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepistw prawa, na podstawie art. 13 rozporzadzeriia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawiz ochrony 0s6b fizyezraich

W mwigzkit = prretwdrzaniem-danyeh osobowych iw sprawie swokiodnego przeplywit tukich danveh oraz

uchiylenia dyrekbvwy 95/46/1WE {ogdlinego rozporzqdzenia o ochranie danyehj (Dz. Urz: UE L, 119 2 04.05.2016,

!\J'.

EJI

0.
11
12,

z pozn, zm.}, dalej zwane RODO, informuje, ze:

. Administratorem-Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Ketrzynie z siedziba przy

ul. - Waojska Polskicgo.3, 11-400 Ketrzyn. _

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych esobowych.oraz z \'vykc'mywaniém.pra'v.-" przyshugnjacych
Pani/Panu na-macy przepiséw RODO moze Pani/Pan kontaktowaé si¢ Z'‘wyzndczonym pizez Administratora
Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: 'iod.kpp@ketr_zyn.o_[.ggl icjagov.pl. '
Pani/a :dane ‘osobowe beda przetwarzane. w- celach zwiazanych ze. zgtaszanymi przZypadkami naruszenia
prawa, na podstawie obowigzku prawnego wynikajacego z przepisow. ustawy z dnia 14 czerwea 2024-r,
o ochronie sygnalistéw zgodnie z art. 6.1it. ¢ RODO, '

Administrator  zapewnia -poufno$¢ Paniia  danych. osobowych. Nie. podlegaja one ujawnieniu
nigupowaznionym osobom (tzn. osobonr spoza zespalu odpowiedzialnego za prowadzenie -postepowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/a wyrazna zgoda. ' '

Szezegdlne przypadki, gdy moze dojsé do ujawnienia danych:

W zwigzku z postepowaniami’ wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu 2agwarantowania prawa do
obrony' przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie, moze dojs¢ do ujawnienia Pafii/a danych, gdy
takie dziafanie jest' koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawniénia, wlasciwy organ publiczay lub wiasciwy sad powiadomi Panig/a, przesylajac
W postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie. powodow ujawnienia danych osebowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze. zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajacemu. Jubpostepowaniu
przygotowawczemiy, lub sadowemu. ' _

Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwigzku z prayjeciem Zgloszenia lub podjeciem dzialan nastepczych
oraz dokumenty zwidzane z tyni zgtoszeniein bada przechowywane przez okres 3 [at pa zakoniczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowar zainicjowanych
tymi dzialaniami, a' nastepnie zostang trwale zniszczone. Dane osobowe, kidre nie maja znaczenja dla
rozpatrywania zgloszenia, nie beda zbierane, a w razie przypadkowego zebrania beda niezwlocznie usuwane,
Usuniecie tych danyeh osobowych nastapi w-terminie 14.dni.od chwili ustalenia, e nie maja one znaczenia
dia sprawy., '

. Posiada Pan/t prawo zadania, dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiamnia).

Przystuguje Pani/u takze prawo'do zadania usunigeia lub ograiiczenia przetwaizania, a takze sprzeciwu na
przetwarzanie; przy czym przystuguje one jedynic w sytuaeji, Jezcli dalsze przetwarzanic rie jest niezb¢dne:
do wywiazania si¢ przez Administratora z :obowigzku prawnego i nie wystepuja imne nddrzedneé prawne
podstawy przetwarzania. _ _ N
Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochreny Danych. Osobowych,,
ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.ply, gdy uzna Paii/Pan, ze przetwarzanie danych-osobowych przez:
Administratora naritsza przepisy RODO. _
Podanie danych -osobowych jest warunkiem koniecznym do. rozpatrzenia zgleszenia w trybie ustawy z dnia
14 czerwea 2024 1. 0 ochronie Sygnalistow, gdyz tryb postepowania z informacjanii o naruszeniach prawa
zgloszonynii anonimowe tie podlega procédowaniu w Komendzie ‘Wojewodzkiej Policji w Olsztynie.

Pani/a danie nie bgda przekazywane do paitstwa trzeciego lab organizacji miedzynarodowe;.

Pani/a dane tije beda podlegaty profilowaniu fub zantomatyzowaneina podejmowaniu decyzji.

Kontakt do Rzeeznika Praw Obywatelskich: ' _
Do Rzecznika 'Pr&w-()_bywa_te']s"kibh moze sig zgtosi¢ kazdy, kto uwaza, Ze par'}smfonatus'zy{o_je_g_b'prawa, Ze
Jjest nierdwno traktowany. t__nform_acyjna' linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznikagbrpo gov.pl,
adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci. 77,.00-090 Warszawa.







W&am tr zgloszen zewnetfrznych 'w Komendzie Powiatowej Policji w Ketrzynie, Komisariacie Policji w Korszach oraz w Komisariacie Polieji

w Reszlu za roK .:..vvee

Zatgeznik'or 4

do procedury zgloszen

zewngtiznyeh

Numer
zgloszeni

Przedmiot
faTusZeNia prawi

Dane usobowe
sygoalisty oraz osoby,
Ltarej dofyczy zgloszenie

..f__..am..p_ﬁ...
kontaktu
svenalisty

Data.
dokonadia
zgloszénia

Inforniacje o podjetych
dzixtaninch nastepesych luh
nie podejmowaniu dalszyeh

o dziglafi

nformacje
o wydaniu

zadwiadezenia;

‘SZacunkown szkoda
majatkowa, jezeli.
zostala stwierdzona

oraz kvoty odzyskane

Drata zakodiczenin
SPTAWY







KOMENDANT POWIATOWY. POLICII
W KETRZYNIE

Ketrzyn, ............ frrermerraeraenaas

UPOWAZNIENIE*

7Y S S

Upowazniam Panig/Pana

(stopier —jedli dotyczy, imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
do dostgpu do informacji objgtych zgloszeniem oraz przetwarzania danych oscbhowych, wtym
do**,
[ x] przyjmowania,
[ x ] weryfikacji zgtoszenia, oy
[ x] podejmowania dziatarh nastepczych, w tym dalszej komunikacji z 'sygnalista, wystepowania
o dodatkowe informacje, przekazywania sygnaliscie informacji zwrotnej,
[ x I prowadzenia rejestru zgtoszen wewnetrznych,
[x ] uczestniczenia. w procesie weryfikacji zgfoszenia i dziatan nastepczych ze wzgledu na
merytoryczny przedmiot zgfoszenia,
[ x] przetwarzania danych osobowych osoby dokonujacej zgtoszenia oraz osoby, ktérej dotyczy
zgloszenie, a takze danych innych osb majacych zwigzek ze zgloszeniem.

Wskazane czynnosci beds realizowane z wykorzystaniem. sprzetu oraz narzedzi udostepnionych
przez Administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie,
przesylanie, stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci. Moze zostaé:
odwotane w kazdym czasie — w.formie pisemnej wraz z podaniem przyczyny.

*Upowaznienie wazne jest od dnia wydania**:

[ ] na okres procedowania sprawy wzwigzku z ktérg zostato ono wydane,

[ x] bezterminowo,

{Podpis i 'piecze_E Komendanta Powiatowego Policji w Ketrzynie) -+

*¥zaznaczyd whaiciwe

Stronalz2



Oswiadczenie gseby upowaZnionej

DMéwiadczam, ze Zapczn'a}am/em sic 2z Procedveq  Zplossedt ennglnyeh obowiazijgca.
w Komendzie Powlatowej Policjii ~ w Ketrzynie, Komisariacie. Policji. w Korszach oraz w'

K:omisariacie Policji w Reszlu i z_o'b_owiqz_uje.- si¢ do przestrzegania zasad w ni¢j zawagtych.

Zobowiazuje sic do zachowania w poufnesci wszellich ‘informacji, w tym danych asobowych,
o ktérych -dowiedzialam/em si¢- w rwigzku z realizacja zadad zwigzanych ze zgloszonym
naruszeniem prawa, tdwniez metod ich zabezpieczen, zgodnie Z trescia udziclonego upowaznienia,

takZe po jego ustaniu,

Déwiadczam rowniez, ze nie jesteril. w alqkulwlck Spoesob negaty wnie zaahgazowany w dzialame lub
zaniechanie stanowiace przedmiot zglouema 2 takze nie pozostaje W relacji podleghosel shuzbowej
z osobamy, ktorych dotyczy zgloszenie.

Potwietdzam, ze znana jest mi definicja danych osobowy ¢h w rozutnieriiu art. 4 rozporzadzenia
Patlamenita B umpe]akxeqo 1 Rady (UE) 2016/679 % dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie oclrony 030l
_)‘z;ye suyeh wr B ley g pfweiwmwafxwfz danyeh. osobonyeh § 1w sprawie swobodnego priept _yw,rr takich danyh oraz:
sehylenta dyrekiyny. 95/46/WE (agilne rosporsadsenie o oibmnie danyedi) (Dz. Urz. U 1. 119 2 04.05.2016,
s. 1, z péin. zm.), w mysl ktérej ,,dane osobowe” oznaczaja wszelkie itformacie o zidentyfikowanej
lub mozhwq do zldmtvﬁkowama osobie fizycznej {,os0bie, ktdrey danc dotv::?ﬂc ) — mozliwa do
zidentyfikowariia osoba fizyczna to osoba, ktGta ‘miozna bezpoqredmo lub  posrednio
zidentyfikowani, w~ szezegdlnosel. ma podstawie identyfikdtora takiego jak imie 1 nazwisko, numer

ienwﬂkaq]n}, dane o lokalizacii, idenryfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegolaych
czynnikow ol\reqlancvch fizyczna, ﬁ?]o]ogxczna, genetyczna, psychiczna, ekonomiczna, kulturowa
hib spoleczng fozsamose -Ds_ob_v fizyczne).

w -prz_ypadku stwierdzenia naruszetiia bezpieczénstwa danych osobowych. zobowiazuje  sie

niezwlocznie powiadomi¢ o tym Administsatora.

(data i podpis osoby upownznionej)

Strona 2z 2



Zalgeznik nr 6 do procedury
zgloszen: zéwngtrznych

Ketrzyn, dnia ........ovurceeneveoeee. I

R

(pxewcc komérki. pt’DCCdeQCLj Lglosza,mc)
Potwierdzenie
przyjecia zgloszenia zewnetrznego

| L g

Na podstawie art.37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. 0 gchronie sygn'aﬁsréw(Dz-.U. 2024
poz. 928)w zwigzku z Procedurg przyjmowania zgloszeri zewnetrznych i podéjmowania
dzialan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Ketrzynie , Komisariacie Policji
w Korszach oraz w Komisariacie Policji w' Reszlu potwierdzam przyjecie zgloszenia,.

dokonanego w dniu;

Srrmierriaisiaarierasiaia e

{podpis oqobv upowa&moncu






Zatacznik nr 7
do procedury zgloszen:
zewnetrznych

Ketrzym, .co.ovioviiiieineecenn, P

Oéwiadczenie

Imig (imiona) i nazwisko: {stopient stuzbovey): .

Identyfikator kadrowy:

Stanowisko stuzbowe:

----.-'-.-_--_“---'----------‘--.--....--:...._“.-......._..---..._..--._...---....._._.'._..-.-'--'..-----4 .........

e e T R T T T T N

Ja nizej podpisany/a:

1. Oéwiadezam, ze zapoznafem/am. si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,

a takZe z wewnetrziiymi przepisami w tym zakresie obowiazujacymi u Administratora

i zobowiazuje sie do ich przestrzegania.

2. Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych -osobowych, kidre uzyskatam/em lub:
uzyskam w ramach przy}mowama iflub weryfi kac_u zgloszen zewnqtrzn_\,ch podejmowania
dzialafi nastgpczych oraz przetwarzania danych osobowych ‘osob’, takze po ustaniu stosunku

pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonu_J_e lub bede wykonywac
“t¢ zadania,

3. Zobowiazuje sie do zapewnlema ochrony poufhosci tozsanosei sygnalisty, osoby, ktérej dotyezy

zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu*.

4. Zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy sposobéw zabezpieczenia danych osobowych,
przetwarzanych w oparciu o udzielone upowazmicnie*.

5. Rozumiem, Ze nadane mi upowaznienic do przetwarzania danych osobowych wygasa Z chwilg.

Jjego odwolania®,

{data i-'czytélny \_'\'ilaann;czr_)y podpis esoby skladajacej oswiddezenie)

*- niewlasciwe skresli¢,






